W‘ /' IQ' TRIBUNAL DE CONTAS
DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

LICITAGAO POR PREGAO ELETRONICO N° TCMRio 90008/2024

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos, com validade de 12 (doze) meses, para eventual aquisicdo de
materiais de consumo (copo plastico descartavel, papel higiénico e papel toalha
interfolhados) para o Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro — TCMRio, de acordo
com as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia — T.R.

1.2. O critério de julgamento sera o menor preco por item.

1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificagdes constantes deste T.R, prevalecerao as ultimas.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Conforme registrado em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar n°® 06/2024, a
presente contratagdo tem o objetivo de adquirir materiais de consumo para eventual reposi¢cao
do estoque do Almoxarifado do Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro — TCMRio.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA ADOGAO DE REGISTRO DE PREGOS

3.1. A adogao do Sistema de Registro de Precos se justifica pelo enquadramento da
contratacao pretendida nos incisos I, Il e IV do art. 59 do Decreto Rio n° 51.078/2022:

"Art. 59° O Sistema de Registro de Pregos (SRP) para contratagdo de bens e servigos,
inclusive de obras e servigos de engenharia, no ambito do Municipio do Rio de Janeiro,
obedecera ao disposto neste Decreto e deve ser adotado preferencialmente pelos
orgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagbes
frequentes;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou em
diferentes periodos ou contratagdo de servigos necessarios a Administracdo para o
desempenho de suas atividades;

(...)

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela Administragdo Publica Municipal."”

4. DA PROPOSTA DE PRECO

4.1. Os materiais serdo entregues pelo prego constante da proposta da Contratada,
englobando: taxas, fretes, seguros; custos diretos e indiretos; despesas trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, financeiras e quaisquer outras julgadas essenciais ao cumprimento do
objeto da presente licitagao.
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4.2. Nao havera possibilidade do licitante oferecer proposta em quantitativo de materiais
inferior ao previsto no Edital.

4.3. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5. DO QUADRO DEMONSTRATIVO DOS MATERIAIS E DA ESTIMATIVA
ORCAMENTARIA

5.1. Encontram-se abaixo a descricdo e o quantitativo dos materiais e as estimativas oficiais
para os valores unitarios dos itens.

Valor
. . Unitario
Item Descricao do Item Unid. | Qtd. Estimado
, , (RS)
COPO PLASTICO DESCARTAVEL para agua com
capacidade minima de 200 ml, com qualidade atestada
pelos critérios estabelecidos pela ABNT NBR
1 1486552.012 Verséao Corr!glda 2012. N caixa | 110 151,63
Acondicionado em caixas com no minimo 2.500
unidades.
Referéncia: Zanatta, Master Copo ou similar.
TOALHA DE PAPEL INTERFOLHADA para dispenser,
tipo folha 3 dobras, medindo aproximadamente 22 cm x
2 [23cm. caixa | 270 125,10

Acondicionada em caixa com no minimo 2.400 folhas.

Referéncia: Nobre, Santher, Steffen ou similar

PAPEL HIGIENICO DE PRIMEIRA QUALIDADE,
INTERFOLHADO PARA DISPENSER, produzido com
100% celulose, na cor branca, folha dupla,
extremamente macia e resistente, soluvel em agua.
3 Folhas medindo aproximadamente 10 x 21,6 cm | pacote | 200 15,50
totalmente destacadas para evitar desperdicio.

Acondicionado em pacotes com no minimo 600 folhas.

Referéncia: Nobre, Santher, Sulleg ou similar

5.2. Os valores estimados, constantes no subitem 5.1, foram obtidos em pesquisa de
mercado realizada pelo setor competente do TCMRio, autuada nas pecas 024 a 028 do
Processo n° 40/100.573/2024.

5.3. O quantitativo minimo a ser fornecido por ocasido de cada pedido de fornecimento sera
de 05 (cinco) caixas para o item 1 (Copo Plastico Descartavel), 10 (dez) caixas para o item 2
(Toalha de Papel Interfolhada) e 40 (quarenta) pacotes para o item 3 (Papel Higiénico
Interfolhado).
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6. DA APRESENTAGAO DE DOCUMENTAGAO TECNICA

6.1. Caso o material ofertado nao seja o indicado como referéncia, o Pregoeiro podera
solicitar ao licitante detentor do menor preco o envio da documentacgao técnica proveniente do
fabricante do produto (exemplo: catalogos, prospectos, folders, cdpia impressa de pagina do
sitio na Internet) que comprove o atendimento as especificagdes exigidas neste T.R.

6.2. A apresentagcdo da documentagao técnica se dara apos o encerramento da etapa de
envio de lances, devendo a documentagdo mencionada ser encaminhada via Sistema
Eletrénico (opcado "Enviar Anexo"), no prazo previsto no item 12.9 do Edital, contado da
solicitagcdo do Pregoeiro no chat do Sistema Eletrénico.

7. DA APRESENTAGAO DE AMOSTRA

7.1. O Pregoeiro podera solicitar da licitante detentora do menor preco, na etapa de
julgamento, o envio de 1 (uma) amostra do produto ofertado para analise da Divisdo de
Material e Patriménio — DMP/TCMRio.

7.1.1. Para efeito exclusivamente de amostra, considerar os seguintes quantitativos: Item
1: 1 (um) pacote de copos c/ 100 unidades / Item 2: 1 pacote da toalha de papel / Iltem 3: 1
(um) pacote do papel higiénico.

7.1.2. A licitante devera encaminhar a amostra no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
solicitacao.

7.1.3. Tal solicitagcao sera feita, via “chat”, pelo Pregoeiro durante a sessdo. Neste momento,
também sera estipulado o prazo para a reabertura da sesséo e, se for o caso, divulgagdo do
resultado da analise da amostra.

7.1.4. As amostras deverdo ser enviadas aos cuidados do Pregoeiro, remetendo para Rua
Santa Luzia, n°® 732 — Sobreloja (Coordenadoria de Licitagdes) — Centro — Rio de Janeiro/RJ —
CEP 20030-042.

7.2. A amostra devera estar devidamente identificada com o nome da licitante, acompanhada
das informagdes quanto as suas caracteristicas, tais como, data de fabricagdo, prazo de
validade, quantidade do produto, marca, numero de referéncia, codigo do produto e modelo,
etc.

7.3. A analise da amostra podera ser acompanhada pelo representante legal da licitante, ou
pelo preposto, desde que legalmente constituido, ndo sendo permitidas, contudo, interferéncias
verbais ou operacionais no decorrer dos procedimentos.

7.3.1. A solicitagédo da licitante para esse acompanhamento devera ser formalmente submetida
ao Pregoeiro para prévio agendamento pela area técnica responsavel.

7.4. Durante o periodo de exame da amostra, o TCMRio podera solicitar informacdes
adicionais, referentes aos componentes e ao objeto.
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7.5. As amostras apresentadas serdo analisadas com o objetivo de aferir sua compatibilidade
com as especificagbes contidas neste Termo, bem como as consignadas na proposta
apresentada.

7.6. O produto apresentado como amostra sera submetido aos testes necessarios, sem
necessidade de serem devolvidas a licitante ao final da avaliagado técnica, sem qualquer énus a
este Tribunal de Contas.

7.7. A amostra apresentada vincula o fornecedor ao produto em todas as suas caracteristicas,
ainda que as mesmas nao sejam todas descritas no edital, ndo sendo permitidas alteragbes
posteriores a aprovagao.

7.8. A apresentacdo de amostra falsificada ou deteriorada, como verdadeira ou perfeita,
configura comportamento inidéneo, punivel nos termos do Edital.

7.9. Na metodologia de avaliagdo da amostra serdo obervados:

a) Conformidade com as especificagdes e caracteristicas técnicas previstas no Termo
de Referéncia.

b) Qualidade - matéria prima dos componentes.
c) Durabilidade - resisténcia dos produtos e matéria prima.
d) Acabamento — esmero na fabricagao e igualdade das medidas.

7.10. No prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento da amostra, a
Divisdo de Material e Patriménio DMP/TCMRIio emitira parecer onde constara “aprovada sem

ressalva”, “aprovada com ressalvas” ou “reprovada”.

7.11. Na hipotese de “aprovagdo com ressalvas” somente ocorrera caso as citadas ressalvas
refiram-se a itens que ndo impliquem incerteza quanto a qualidade do objeto analisado. Nesse
caso, sera disponibilizado prazo de 3 (trés) dias uteis para corregdo das ressalvas, mediante
ajustes ou apresentacdo de nova amostra, contados da comunicagdo do TCMRIio, via “chat”,
informando a empresa fornecedora da “aprovagao com ressalvas”.

7.12. Caso necessario, apos realizadas as corre¢des indispensaveis ou ofertada nova amostra,
sera emitido outro parecer, no prazo de 3 (trés) dias uteis, no qual constara manifestagcao
conclusiva a respeito da aprovacgao ou reprovacgao do item apresentado.

7.13. A reapresentacdo da amostra, quando da “aprovagao com ressalvas”, podera, a critério
do TCMRIio, ser dispensada, desde que haja manifestacdo formal da empresa fornecedora
confirmando sua ciéncia quanto as ressalvas apontadas e sua anuéncia de que todas as
exigéncias e especificagbes serdo integralmente atendidas no fornecimento do produto por
ocasiao da contratacio.

7.14. A amostra, caso aprovada, ficara sob a responsabilidade da Divisdo de Material e
Patriménio — DMP do TCMRio para confrontagao no ato da entrega do material.

7.15. Depois da entrega das amostras no Almoxarifado, estas serdo catalogadas pelo TCMRio.
Havendo necessidade, e apos prévia comunicagdao a licitante, as amostras serao
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encaminhadas ao 6rgao competente ou fabricante do produto para analise de procedéncia e
originalidade.

7.16. Sera desclassificada a proposta da empresa convocada que tiver a amostra rejeitada,
que nao enviar amostra, ou que nao a apresentar no prazo estabelecido.

7.17. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada
vencedora provisoria, com o prosseguimento do certame para etapa de habilitagéo.

7.18. Apés a homologacédo do certame, a empresa tera o prazo de 30 (trinta) dias para a
retirada da amostra reprovada. Caso ndo o faca, o TCMRio se reserva o direito de dar a
destinagdo que achar conveniente para a mesma.

8. DO PRAZO, DO LOCAL E DAS CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

8.1. O prazo de entrega é de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento pelo TCMRio do
aceite da Contratada na Nota de Empenho, na forma dos itens 15.2 e 15.3 deste T.R.

8.2. A entrega dos materiais devera ser realizada na Divisdo de Material e Patriménio - DMP,
localizada na Rua Santa Luzia, n° 732 — Centro - Rio de Janeiro/RJ, no horario 10:00 as 16:00
horas, em dia de expediente neste TCMRio.

8.2.1. A data da entrega devera ser agendada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
uteis pelo telefone 21 3824-3611 — Divisdo de Material e Patriménio - DMP.

8.3. Os materiais deverao ser fornecidos em embalagens originais, lacrados e empacotados
de forma a preservar as caracteristicas do produto durante todo o periodo de armazenagem,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal.

8.4. A simples assinatura em canhoto da Nota Fiscal/Fatura ou Conhecimento de Transporte
implica apenas no recebimento provisorio.

8.4.1. O recebimento definitivo dar-se-a apenas apos a verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes do Edital.

9. DA GARANTIA

9.1. O prazo de garantia e de validade dos produtos devera ser de, no minimo, 12 (doze)
meses.

9.1.1. O prazo sera iniciado somente apos o aceite definitivo do Contratante.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Entregar o material em perfeitas condigbes, que ndo denote uso anterior, nas
quantidades, prazos, qualidade e marcas licitadas, por sua exclusiva conta e responsabilidade,
no local indicado pelo TCMRio.

10.2. Manter seus dados cadastrais atualizados junto ao TCMRio, em especial seu endereco
eletrénico, utilizado por este Tribunal para envio de Notas de Empenho, solicitagbes de entrega
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e outras comunicacoes oficiais.

10.3. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento e entrega dos produtos, nao
podendo transferi-la a outrem, no todo ou em parte, sem prévia e expressa anuéncia do
Contratante.

10.4. Discriminar na nota fiscal as especificagcbes do material de modo idéntico aquele
apresentado na proposta.

10.5. Designar preposto para recebimento das notificagdes referentes a esta contratagdo, com
indicacao de e-mail e telefone.

10.6. Efetuar a troca do material que se encontrar fora da especificacdo ou impréprio para
utilizacdo, sem 0Onus para a Administragdo, arcando com todas as despesas inerentes ao
transporte, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de recebimento da
notificagdo encaminhada pelo TCMRio.

10.7. Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar da data de recebimento da
notificagdo do TCMRIO, no caso do material, objeto da troca do subitem anterior, também
apresentar qualquer irregularidade.

10.8. A Contratada devera recolher, por sua conta e inteira responsabilidade, todos os
impostos, taxas e contribuicdes que incidam sobre os materiais/servigos, inclusive os de
natureza social, trabalhista e previdenciaria.

10.9. Responsabilizar-se pelos danos que porventura sejam causados a Administracéo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega do material no Almoxarifado,
incluindo as entregas feitas por transportadoras.

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
11.1. Atestar as Faturas /Notas Fiscais.
11.2. Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos.

11.3. Propiciar a Contratada todas as facilidades de acesso aos locais onde serao entregues 0s
produtos.

11.4. Devolver, com a devida justificativa, qualquer material entregue fora das especificagoes.
12. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

12.1. A gestado e fiscalizagcdo do(s) contrato(s) serdo exercidas pela Divisdo de Material e
Patriménio - DMP/TCMRIio, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes neste
Termo de Referéncia, cabendo a este as seguintes atribuicdes:

12.1.1. Atestacao de conformidade no fornecimento dos materiais;

12.1.2. Efetuar as chamadas técnicas relacionados ao acionamento da garantia dos materiais;
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12.1.3. Recusar o recebimento dos materiais, desde que nao estejam de acordo com as
especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia, determinando prazo para a
correcao de possiveis falhas ou substituigdes.

12.1.4. Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do objeto deste Termo de
Referéncia, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a regularizagao das
faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

12.2. A existéncia e atuacdo da Fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade da
Contratada, no que concerne ao cumprimento das obrigagdes previstas no contrato, sendo que
a ocorréncia de eventuais irregularidades na execugdo do mesmo n&o implica em
corresponsabilidade do TCMRio, ou de seus prepostos.

12.3. Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, duvidoso ou omisso, nao previsto no contrato, e/ou nas especificagées que, de
alguma forma, se relacione, direta ou indiretamente com o objeto em quest&o.
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